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OPPILAANOHJAUS

Oppilaanohjauksen lahtokohtana on oppijalahtoisyys. Keskeistd on tunnistaa oppijan tarpeet,
ennakoida niité ja tarjota ohjausta ja tukea lukuvuoden eri vaiheissa. Oppilaanohjauksen tehtavéana
on tukea oppilaan kasvua ja kehitysta siten, ettd oppilas kykenee edistdméaan opiskeluvalmiuksiaan
ja sosiaalista kypsymistddn sekd kehittdmaan eldmansuunnittelun kannalta tarpeellisia tietoja ja
taitoja. Ohjauksen tuella oppilas tekee omiin kykyihinsd ja kiinnostuksiinsa perustuvia opiskelua,
koulutusta, arkieldm&& ja eldménuraa koskevia ratkaisuja. Tavoitteena on, ettd oppilas pystyy
véhitellen itsendisesti tekemaan valintoja ja arvioimaan valintojensa merkitystd urasuunnitteluun.
Oppilaanohjauksen tarkoituksena on edistédd koulutyodn tuloksellisuutta, lisata hyvinvointia koulussa
sekd ehkaista syrjaytymistd. Sen avulla edistetddn myos koulutuksellista, etnistd ja sukupuolten
vélista tasa-arvoa.

Ohjaustoiminta muodostaa koko perusopetuksen ajan kestdvdn jatkumon, jonka toteutuminen
taataan siten, ettd opettajat toimivat yhteistydssd oppilaan opintopolun aikana ja opiskelun
nivelvaiheissa. Kaikkien opettajien tehtdvana on ohjata oppilasta oppiaineiden opiskelussa seka
auttaa hantd kehittdmd@&n oppimaan oppimisen taitojaan ja oppimisen valmiuksiaan sekd
ennaltaehkaista opintoihin liittyvien ongelmien syntymistd. Jokaisen opettajan ja koulun muuhun
henkilokuntaan kuuluvan aikuisen tehtdvédnd on oppilaiden persoonallisen kasvun, kehityksen ja
osallisuuden tukeminen.

Oppilaalla ja h&nen huoltajallaan on oltava mahdollisuus saada tietoa perusopetuksen tyotavoista,
valintamahdollisuuksista ja niiden merkityksesta oppilaan oppimiselle ja tulevaisuudelle. Oppilaalle
ja hénen huoltajalleen selvitetddn ohjauksen jarjestdmiseen, opiskeluun, oppilashuoltoon ja
tukipalveluihin liittyvat koulukohtaiset asiat. Huoltajalle jarjestetd&n tilaisuuksia neuvotella
oppilaan opiskeluun ja valintoihin liittyvistd kysymyksistd opettajan, oppilaanohjaajan, oppilaan ja
huoltajan yhteisissa tapaamisissa.

Koulussa toteutettava ohjaus tukee ennaltaehk&isevan toiminnan liséksi erityisesti niitd oppilaita,
joilla on opiskeluun liittyvid vaikeuksia tai jotka ovat vaarassa ja&dda koulutuksen tai tydeldman
ulkopuolelle perusopetuksen jélkeen. Ohjauksen tehtdvd on tukea oppilaan kasvua ja kehityst,
edistdd oppilaan opiskelutaitojen kehittymistd ja opintojen kulkua sek& selkeyttdd oppilaan
ammatillista suuntautumista. Ohjausta toteutetaan koulussa toimivien asiantuntijoiden kanssa
yhteistyossd. Ohjaustyohon osallistuvat oppilaanohjaajan lisdksi rehtori, luokanopettajat,
aineenopettajat, luokanvalvojat, erityisopettajat, koulunkdynninohjaajat ja oppilashuoltohenkildsto.
YhteistyOtd tehdéan tarvittaessa myos koulun ulkopuolisten asiantuntijoiden kanssa.

Padvastuu oppilaanohjauksen kehittdmisesta ja toteutuksesta on oppilaanohjaajalla. Oppilaanohjaaja
on ohjauksen erityisosaaja ja koordinaattori. Ohjauksen kehittdmiskohteet suunnitellaan vuosittain.

Oppilaalle tulee antaa oppilaanohjausta (perusopetuslaki 118) ja oppilaalla on oikeus saada
oppilaanohjausta (perusopetuslaki 308). Oppilaanohjausta annetaan koko perusopetuksen ajan.
Vuosiluokilla 1-6 ohjausta annetaan muiden oppituntien ja koulun muun toiminnan yhteydessa.
Vuosiluokilla  7-9  oppilaanohjauksen  tydmuotoihin  kuuluvat henkilokohtainen  ohjaus,
pienryhmdohjaus, tydeldmdan tutustuttaminen sek& luokkatunnit. Ylojarven kaupungin tuntijaon
mukaisesti oppilaanohjausta on 2 vuosiviikkotuntia 7. -9. luokilla. Yl6jarven kaupungin
ohjaussuunnitelma tarkistetaan tarvittaessa ja se toimii osaltaan ohjaustydon kehittdmisen ja
arvioinnin vélineena.



Oppilaanohjaajan tyon eettiset periaatteet

Ohjauksen tavoitteena on tukea oppilasta ja opiskelijaa koulutukseen, opiskeluun seka eldmaén ja
tulevaisuuteen liittyvissa kysymyksissd. Ohjauksen perusperiaatteena on ohjattavan ihmisarvon
kunnioittaminen, hyvinvoinnin ja tasa-arvon edistdminen. Oppilaanohjaajan keskeinen tydvéline on
hdnen oma persoonansa. Omien, ammattikuntansa ja yhteiskunnassa yleisesti hyvaksyttyjen arvojen
tiedostaminen ja niiden mukaan toimiminen on ohjaustydn perusta. Oppilaanohjaajan tyd rakentuu
seuraaville eettisille periaatteille:

Itsem&araamisoikeus
Ohjaaja kunnioittaa ohjattavan itsemé&éaradmisoikeutta. Ohjaaja tuo esille monipuolisesti
vaihtoehtoja ohjattavan oman valinnan tueksi.

Luottamuksellisuus
Ohjaus on luottamuksellista. Mikali ohjattavan edun kannalta on vélttdméatontd, tietoja
voidaan antaa viranomaisille, joilla on oikeus niitd saada. Asiasta on ensin pyrittava
keskustelemaan ohjattavan kanssa. Luottamuksellisuus tulee séilyttdd myds uusissa
ohjausympaéristdissa.

Totuudellisuus
Ohjaaja toimii rehellisesti. Ohjaustiedon tulee olla ajankohtaista, monipuolista ja tiedon
kriittiseen arviointiin ohjaavaa.

Riippumattomuus
Ohjaaja tiedostaa omien, tydyhteisonsd ja muun yhteiskunnan odotuksien ja arvojen
vaikutukset tydohonsa. Ohjausmateriaalin tekijéa on tuotava esiin.

Ammattitaidon kehittdminen

Ohjaaja arvioi ja kehittdd tyotddn. Han huolehtii ammattitaitonsa yll&pitdmisestd ja
tdydennyskoulutuksestaan. Ohjaajana toimiminen edellyttdd yhteistydtd myds oman
tyoyhteison ja muun yhteiskunnan kanssa. Omasta hyvinvoinnista huolehtiminen on
perusedellytys hyvan ammattitaidon yllapitamiselle.

Lahde: Sopo ry. Porissa 2.2.2002 www.sopo.fi



OPPILAANOHJAUKSEN TAVOITTEET JA KESKEISET SISALLOT

Ylojarven  kaupungin perusopetuksessa noudatetaan Perusopetuksen opetussuunnitelman
perusteiden ja Ylojarven kaupungin opetussuunnitelman mukaisia oppilaanohjauksen tavoitteita ja
sisaltoja.

Perusopetuksen 1. — 6. vuosiluokkien oppilaanohjausta antaa jokainen luokanopettaja omalle
luokalleen. Perusopetuksen 7. — 9. vuosiluokkien oppilaanohjaus on kokonaisuus, joka muodostuu
luokkamuotoisesta ohjauksesta, yksilollisiin  kysymyksiin  syventyvéstd henkilokohtaisesta
ohjauksesta, sosiaaliseen vuorovaikutukseen perustuvasta pienryhmdohjauksesta ja tydelamaan
tutustumisesta. Oppilaanohjaaja vastaa luokkamuotoisesta ohjauksesta, pienryhméohjauksesta ja
henkilokohtaisesta ohjauksesta seka tyoelaméaan tutustumisen jarjestelyista vuosiluokilla 7. - 9.

Henkilékohtainen ohjaus ja pienryhmaohjaus

Oppilas saa henkilokohtaista ohjausta, jolloin hé&nelld on mahdollisuus keskustella
luottamuksellisesti opintoihinsa, koulutus- ja ammatinvalintoihinsa sekd eldméntilanteeseensa
liittyvistad kysymyksistd. Henkilokohtaista keskustelua voidaan kayttdd ohjauksen menetelména eri
tavoin riippuen siitd, mité tavoitteita sille asetetaan. Ohjauskeskustelu voi olla tutustumishaastattelu
tai neuvontatilanne, jolloin oppilas haluaa ohjeita ja neuvoja yksiselitteiseen ongelmaan.
Ammatillisessa ohjauskeskustelussa teemoina oppilaanohjaajan ja oppilaan vélisissa tilanteissa on
koulutus- ja ammatinvalintaan liittyva paatoksenteko, opiskeluun tai oppilaan eldméntilanteeseen
liittyvat ongelmat. Perusopetuksen pdattovaiheessa oppilasta ohjataan ja tuetaan jatko-
opiskeluvalinnoissa sekd hdntd ohjataan myos kayttdmé&an opetus- ja tydhallinnon sekd muita
yhteiskunnan tarjoamia ohjaus-, neuvonta- ja tietopalveluita.

7. luokalla ohjauskeskustelun tavoitteena on selvittdd koulunkaynnin kulku tdh&n saakka ja
luoda kuva oppilaasta oppijana ja nuorena. Keskustelun aiheita voivat olla

- molemminpuolinen tutustuminen

- koulunkayntiin liittyvat kysymykset

- opiskelutekniikoiden kartoittaminen ja niiden k&ytén ohjaaminen

- ongelmien kartoitus, jatkotoimenpiteiden suunnittelu ja seuranta

- motivointi

8. luokalla ohjauskeskustelun tavoitteena on kartoittaa koulunkdynnin nykytila ja tunnustella
alustavasti jatko-opintoihin suuntautuneisuutta ja suunnitelmien realistisuutta. Keskustelun
aiheita voivat olla

- tdhdnastinen opintomenestys

- opiskelusuunnitelman ja tavoitteiden tarkistaminen

- motivointi

- jatko-opintosuunnitelmat

9. luokalla ohjauskeskustelujen tavoitteena on kypsytelld toteuttamiskelpoinen jatko-
opintopaatts. Keskusteluaiheita voivat olla
- eri jatko-opintovaihtoehtojen punnitseminen



- soveltuvuus- ja valintakokeisiin valmistautuminen
- elaméntilanteeseen liittyvat asiat

- ratkaisujen tekeminen

- koulutukseen hakuun liittyvat asiat

Oppilaalle voidaan jarjestdd pienryhméohjausta, jonka aikana han oppii ryhméssa késittelemaan
kaikille yhteisi tai kunkin ryhméén osallistuvan opiskelijan henkilokohtaisia, muiden oppilaiden
kanssa jaettavissa olevia ohjauksellisia kysymyksid. Ryhmdanohjaus soveltuu hyvin oppilaan
uravalinnan tueksi henkilokohtaisen ohjauksen ohella. Ryhmé&nohjauksen aiheina voi olla
esimerkiksi ammatteihin ja ammattialoihin perehtyminen. Se tarjoaa myds mahdollisuuden niille
oppilaille, jotka eivét tiedd mitd tulevaisuudeltaan haluavat tai oppilaille, joilla on opiskeluun
liittyvia ongelmia, kuten motivaatio-ongelmia, hylattyja kursseja, opiskelutaitoihin liittyvia
puutteita jne. Ryhmdanohjausta toteutetaan mahdollisuuksien ja tarpeen mukaan luokkamuotoisen ja
henkilokohtaisen ohjauksen rinnalla.

Tyoelamayhteistyo

Ty0- ja elinkeinoeldman sekd koulun valisen yhteistydn tavoitteena on, ettd oppilas hankkii tietoa
ammattialoista, ammateista ja ty0elamasta seka saa virikkeitd yrittdjyydestd. Oppilaalle jarjestetdan
ty0elamaan tutustumisjaksoja koulutus- ja ammatinvalintojensa perustaksi ja tyon arvostuksen
lisddmiseksi. Oppilas saa omakohtaisia kokemuksia tyoeldméstd ja ammateista aidoissa
tyoympéristoissd. TyOeldm&an tutustumisen jélkeen oppilaalla on mahdollisuus arvioida
hankkimiaan tietoja ja kokemuksia luokkamuotoisessa tai pienryhmdaohjauksessa.

Taméan yhteistyon keskeisen osan muodostavat tyoeldman edustajien vierailut luokkatunneilla,
tyOpaikkakaynnit, projektityot, eri alojen tiedotusmateriaalien kayttd ja tyoelamdin tutustuminen
(TET). Eri oppiaineiden opetukseen voidaan sisallyttdd kokonaisuuksia, jotka liittdvat opiskeltavan
aineen antamat tiedot ja taidot tydeldman vaatimuksiin ja mahdollisuuksiin.

8. - 9. luokalla tutustutaan sellaisiin ammattialoihin, tyopaikkoihin tai oppilaitoksiin, jotka tukevat
oppilaan koulutus- ja ammatinvalintaa sekd tarjoavat virikkeitd yrittdjyydestd. Tet-jaksolla oppilaat
saavat kaytdnnosséd nahda, kuulla ja kokea millaista on tydskennelld erilaisissa ammateissa ja
erilaisissa tyoympadristoissa. Tet- jakson tavoitteena on parantaa oppilaan tydeldman tuntemusta ja
arvostusta. Omakohtaiset tydelaman kokemukset tukevat oppilaan jatko-opintoihin hakeutumista ja
niihin liittyvié valintoja.

Oppilas ohjataan hankkimaan Tet- paikkansa omatoimisesti omien edellytystensd mukaan. Ennen
tutustumisjaksoa oppilaille annetaan ohjeet Tet-tydpaikan hankkimisesta ja oppilas tutustuu
tyOlainsa&ddantoon ja yleensa tydeldmén sdéntoihin. Erityisesti painotetaan tyoturvallisuutta, hyvaa
kaytostd, tasmallisyyttd, rehellisyytté ja oikeaa asennetta tydhon.

Oppilaanohjaaja informoi tydpaikkoja ja yrityksid tydoeldmaén tutustumiseen liittyvistd tavoitteista
ja kaytdnnon jarjestelyista mm. Tet-sopimuksen ja nettisivujen avulla. Oppilas raportoi
tyOelamadjaksostaan, jota kasitelladn ohjauksessa eri tavoin. Liséksi tydnantaja arvioi kirjallisesti
oppilaan  ty0eldméan tutustumisjakson k&yttdytymistd, aktiivisuutta ja huolellisuutta.
Mahdollisuuksien mukaan oppilaanohjaaja tai joku muu opettaja kiy tyopaikoilla
tutustumisjaksojen aikana.
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Tybelamadntutustumista voidaan jérjestdd eri vuosiluokilla, kuitenkin niin, ettd tydeldmdan
tutustumisjakso tyopaikalla kestdd véahintdan viisi pdivaéd 8. ja 9. vuosiluokilla. Lisdopetuksessa
tyoeldmé&an tutustumista voidaan jérjestad viikoittain tai jaksoittain yksilollisesti. TyOpaikat valitaan
mahdollisimman paljon urasuunnitelmia tukeviksi.

OHJAUS KOULUN NIVELVAIHEISSA

Oppilasta tuetaan koulun nivelvaiheissa perusopetuksen sisélld ja erityisesti sen paattdvaiheessa
moniammatillisella yhteisty6lla. Ohjauksesta vastaavien on varattava aikaa yhteisiin tapaamisiin.
Talloin voidaan keskustella oppilaan koulunkayntiin liittyvistd asioista ja tukea erityisesti niitd
oppilaita, jotka ovat vaarassa jaéaddé koulutuksen tai tydelamén ulkopuolelle perusopetuksen jalkeen.

Perusopetuslailla (642/2010) on s&adetty oppilashuollosta, henkilGtietojen salassapidosta ja
kasittelystd seka tietojensaantioikeudesta. Téahan lakiin nojaten perusopetuksen sisalla tiedonsiirto
on oppilashuollossa esteetontd opetuksen jarjestdmiseen liittyvien valttamattomien tietojen osalta.

Oppilaan siirtymistd opintopolun nivelvaiheessa peruskoulun jalkeen tuetaan oppilaanohjaajan ja
toisen asteen oppilaitosten ohjauksesta vastaavien opinto-ohjaajien, opettajien ja muun
moniammatillisen oppilashuollon jasenten valiselld yhteistyolld, joka ylittdd oppilaitosten ja
kouluasteiden valiset rajat.

Esiopetuksesta peruskouluun

Ylojarven kaupungissa tavoitteena on, ettd erityisopettaja ja/tai luokanopettaja ja esiopetuksen
opettaja tekevat yhteistyotd koko esiopetusvuoden ajan. Nivelvaiheessa he ja luokanopettajat
varaavat aikaa yhteisiin tapaamisiin. Tapaamisissa késitellddn tulevien 1.-luokkalaisten
l&htotilannetta ja kartoitetaan erityisen tuen tarpeessa olevien oppilaiden lukumaardd. Ylojarven
kaupungissa on k&ynnistyméssa Lapsen siirtymé pdivahoidosta kouluun -ohjelma Yhteispeli -
hankkeen tuotoksena.

Alakoulusta ylakouluun

Padasiassa oppilaanohjaaja, erityisopettaja ja luokanvalvojat tekevét yhteistyota luokanopettajien
kanssa, kun oppilaita ohjataan opintopolulla eteenpéin. Kuudensille luokkien oppilaille voidaan
pitdd oppitunti ylakouluun siirtymisestéd ja opiskelusta ylaluokilla. Kasiteltdvia asioita voivat olla
mm.:

- aineenopettajajarjestelmé

- opiskeltavat aineet

- opiskeluun liittyvat vaatimukset

- luokanvalvojan rooli

- muu koulussa oleva tuki oppilaalle



- tutustumispdivan ajankohta ja sisaltd
- koulun nettisivut

Tulevat seitsemasluokkalaiset tutustuvat yldkouluun kevadn aikana. Vanhempainillassa rehtori
yhdessd oppilaanohjaajien, luokanvalvojien ja mahdollisesti koulun muun henkilokunnan kanssa
kertoo seitseménnelle luokalle siirtymiseen liittyvista asioista sekd opiskelusta ylakoulussa.

Peruskoulun jalkeen

Oppilaanohjaaja ja erityisopettaja sekd koulun oppilashuoltoryhmdn muut jésenet kartoittavat
syksyisin nuoret, jotka todenn&koéisesti tarvitsevat seuraavana kevadnd erityisesti tukea
siirtymisesséan toiselle asteelle. Oppilaanohjaaja kannustaa 9. luokan oppilaita tutustumaan heidan
todennakaisiin jatko-opintopaikkoihinsa. Tarvittaessa ja mahdollisuuksien mukaan tutustuminen voi
olla usean pdivan mittainen koulutuskokeilu. Yhteistydssd koulun erityisopetus- ja /tai muun
oppilashuoltohenkiléston kanssa oppilaanohjaaja huolehtii tarvittaessa oppilaita koskevien tietojen
siirrosta toisen asteen oppilaitoksiin.

llman jatko-opiskelupaikkaa ja&neet oppilaat voivat ottaa yhteyttd oman koulunsa
oppilaanohjaajaan yhteishaun tulosten julkistamispéivdna tai heti sen jalkeen. Jalkiohjauksessa
tiedotetaan vield tarjolla olevista koulutusmahdollisuuksista. Yl6jarven kaupungin lisdopetukseen
haetaan ohjeiden mukaisesti yhteishaun tulosten selvittya.

Jos oppilas keskeyttdd opintonsa toisen asteen oppilaitoksessa tai ei ota opiskelupaikkaa vastaan,
tulisi lisdopetuksen oppilaanohjaajan saada tieto asiasta. Lisdopetuksen oppilaanohjaaja toimii
kaupungin yhteyshenkiloné néissa tapauksissa. Tiedon saatuaan lisdopetuksen oppilaanohjaaja voi
ottaa yhteyttd oppilaaseen ja pyrkid saamaan oppilaan keskustelemaan kanssaan. Mikéli nuori ei
kykene palaamaan opintoihinsa, osallistumaan lisdopetukseen ja/tai hénen eldménsd vaatii
laajempaa selvittdmistd ja tukemista, nuori ohjataan edelleen muille asiantuntijoille.



LIITE 1. Esimerkki koulukohtaisesta tydnjaosta: Viljakkalan koulun tyonjakotaulukko
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yhteisty6 esikoulun kanssa 1 1 1 2 2
tiedonsiirto esikoulusta 1. luokalle
siirryttaessa 1 1 1 2
tutustumiskaynti tuleville 1.
luokkalaisille 1 1 2 2
1. luokkalaisten ryhmayttdaminen 1 2
1. luokkalaisten kouluun tutustuminen 1 1 2 3
UE / ET valinnan ohjaus / muutos 1 1 2 2
A2 -kielen valinnan ohjaus 3. luokalla 1 1
TS / TN valinnan ohjaus 4. luokalla 1 1
info tuleville 7. luokkalaisille koulupaivan
aikana 2 3 1
tutustumiskaynti tuleville 7.
luokkalaisille 1 2 1
vanhempainilta tuleville 7. luokkalaisten
vanhemmille 1 2 1 1
tiedonsiirto 6. luokalta 7. luokalle
siirryttaessa 1 1 2 1
uusien 7. luokkalaisten ryhmayttaminen 1 2
uusien 7. luokkalaisten kouluun
tutustuminen 1 2 2 1
B2 -kielen valinnan ohjaus 7. luokalla 1 1
kehityskeskustelu 7. luokkalaisen
kanssa 2 2 1
valinnaisainevihkon kokoaminen 2 1
valinnaisaineiden kurssiesittely 1 1
valinnaisaineiden valinnan ohjaus 7.
luokalla 2 2 1
valinnaisainevanhempainilta 2 2 1
valinnaisaineiden valinnan ohjaus 8.
luokalla 2 1 1
valinnaisaineiden muuttaminen kesken
lukuwiotta 2 2 1
kehityskeskustelu 8. luokkalaisten
kanssa 2 1
tyoelamaan tutustuminen 1
yhteiset opintokaynnit toisen asteen
oppilaitoksiin 1
henkilokohtainen ohjaus jatko-
opinnoista 9. luokalla 1
yhteishaun tekemisen ohjaus 1
pienryhméohjaus hakuprosesseista 1
yksildllisen opintokayntien
jarjestaminen 1
neuvottelut huoltajien kanssa oppilaiden
jatko-opinnoista 2 1
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tiedotus yhteiskunnan tarjoamista
ohjauspalveluista 1 2
erityisoppilaiden TET-jaksojen
jarjestaminen 1 1
erityisoppilaiden ohjaus jatko-opintoihin 1 1
erityisoppilaiden koulutuskokeiluiden
jarjestaminen 1 1
maahanmuuttajien TET-jaksojen
jarjestaminen 1 1
maahanmuuttajien ohjaus jatko-
opintoihin 1 1
maahanmuuttajien koulutuskokeiluiden
jarjestaminen 1 1
9. luokan paattaneiden jalkiohjaus 1
9. luokan paattaneiden hakutilastoihin
tutustuminen 3 2 1
Yleisesti peruskoulun aikana
oppilaan oman oppimistyylin
tunnistaminen 1 1 1 1 1
opiskelutekniikoiden harjoittelu 1 1 1 1 1
kokeisiin valmistautuminen 1 1 1 1
aineen opintoihin liittyvien ongelmien
ennaltaehkaisy 1 2 1 1
oppilaan oman itsetuntemuksen
opettelu 1 1 1 2 1 3 3
Wilmaan/opintokirjaan merkinnan
laittaminen 1 1 1 1 1 1
Wilman/opintokirjamerkintdjen
seuraaminen 1 1
oppilaalla tietyn oppiaineen tunneilla
ongelmia kayttaytymisesséa 1 1 1 2 3 4 5
oppilaalla tietyn oppiaineen opiskelussa
ongelmia 1 1 1 1 2
oppilaalla jotain erityista valitunnilla 2 2 1 3
oppilaan poissaolojen seuranta 1 1
oppilaan opintomenestyksen seuranta 1 1 1 2
oppilasta koskevien asioiden
tiedottaminen muille opettajille 1 1 1 2 2 2
oppilaan henkil6kohtaiset ongelmat 1 1 2 2 2 1 3 1 2 2 4
oppilaan ongelmat kaverisuhteissa 1 1 1 2 2 2 1 3 3
oppilaan ja vanhempien keskinaiset
ongelmat 2 2 1 1
kasvatuksellinen ohjaus
ongelmatilanteissa 1 1 1 2 1 1 1 3 2 3
vierailijoiden hankkiminen eri
oppitunneille 1 1 1 1
erityisoppilaan huomioiminen
opetuksessa 1 1 1 1 2
erityisoppilaan HOP S:n laatiminen 1 1 2 2
erityisoppilaan HOJKS:n laatiminen 1 1 2 2
syrjaytymisvaarassa olevien tarkkailu 1 1 1 3 1 1 2 1 1 1 1 1 1
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LIITE 2. Esimerkki koulukohtaisesta ohjaussuunnitelmasta: Lisdopetuksen opinto-
ohjaussuunnitelma

YLOJARVEN KAUPUNKI
LISAOPETUKSEN OPINTO-OHJAUSSUUNNITELMA
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2. OHJAUS OPINTOPOLUN ERI VAIHEISSA
2.1 Ohjaus ennen opintojen alkua; markkinointi ja tiedottaminen
2.2 Opiskelijaksi hakeminen
2.3 Opiskelijavalinta
2.4 Tiedottaminen opiskelijaksi hyvaksymisesté
2.5 Opiskelupaikan vastaanottaminen

3. OHJAUS OPINTOJEN ALUSSA
3.1 Ohjaus opintojen alkuvaiheessa
3.1.1. Uusien opiskelijoiden vastaanottaminen
3.2 Opiskeluvalmiuksien kartoittaminen
3.3 Opiskelun suunnittelu ja tavoitteiden asettaminen
3.3.1 Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma
3.3.2 Henkilokohtaisen opetuksen jarjestdmistd koskeva suunnitelma

4. OHJAUS OPINTOJEN AIKANA
4.1 Opintojen edistymisen seuraaminen
4.2 Kodin ja koulun valinen yhteisty6
4.3 Jatko-opintomahdollisuuksien selvittely ja tulevaisuudensuunnittelu
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1. OPINTO-OHJAUS

Opinto-ohjauksen lahtokohtana on oppijal&dhtdisyys. Keskeistd on tunnistaa oppijan tarpeet, ennakoida niita
ja tarjota ohjausta ja tukea lukuvuoden eri vaiheissa. Ohjauksen tavoite on, ettd opiskelija paasee
tavoitteisiinsa parhaalla mahdollisella tavalla. Ohjauksella autetaan opiskelijaa opintoihin liittyvissa
valinnoissa. Tavoitteena on, ettd opiskelija pystyy véhitellen itsendisesti tekemaan valintoja ja arvioimaan
valintojensa merkitysta urasuunnitteluun. Lisaluokan opinto-ohjauksen tavoitteet pohjautuvat YI6jarven
kaupungin opetussuunnitelmassa maéritettyihin opinto-ohjauksen tavoitteisiin. Opintojen ohjauksessa
pyritaan siihen, ettd opiskelija 16yt4a tavoitteellisen opiskelumotivaation ja menestyy mahdollisimman hyvin
opinnoissaan seka lisdopetuksessa ettd jatko-opinnoissa.

Ohjaukseen kuuluu yhteistyd koulun henkilokunnan, opiskelijoiden, heidan huoltajiensa seké ulkopuolisten
tahojen kanssa. Ohjaus on oppilaitoksessa kaikkien yhteinen asia. Pd&vastuu opinto-ohjauksen kehittdmisesta
ja toteutuksesta on opinto-ohjaajalla. Opinto-ohjaaja on ohjauksen erityisosaaja ja koordinaattori.
Ohjauksen kehittdmiskohteet suunnitellaan vuosittain.

Opinto-ohjaus toteutetaan siten, ettd opiskelija

- saa riittavasti tietoa lisdopetuksen siséllostd ja toimintatavoista ennen sen aloittamista

- saa tietoa ja kokemusta tydelamastd, yrittdjyydestd ja ammateista seka opinnoista eri ammatillisissa
oppilaitoksissa ja lukioissa

- saa tukea opiskeluunsa ja elamaénsa liittyvissé ongelmissa

Opinto-ohjaus alkaa jo ennen opintojen alkamista lisdopetuksesta kertovalla tiedottamisella. Tietoa annetaan
lisdopetuksen tavoitteista, hakuedellytyksistd, valintamenettelysta ja toimintakdytanteista.

2. OHJAUS OPINTOPOLUN ERI VAIHEISSA

Opiskelijalle annetaan lisdopetuksessa opetusta ja ohjausta vahintddn 1 100 tuntia. Tand aikana opiskelijan
opintopolku jaetaan eri vaiheisiin, joissa kussakin toteutuvat tietyt ohjaukselliset toimenpiteet. Opintopolun
eri vaiheet alkavat jo ennen varsinaisten opintojen alkua, jatkuvat opintojen aloitusvaiheen, opintojen aikana
tapahtuvaan, opintojen loppuvaiheen ja opintojen jalkeisiin toimenpiteisiin.

2.1 Ohjaus ennen opintojen alkua; markkinointi ja tiedottaminen
Lis&opetuksen markkinointi on suppeaa ja lahinna tiedottamista. Tavoitteena on luoda mydnteinen kuva
lisdopetuksesta ja sen tarjoamista opiskelumahdollisuuksista. Lisdopetuksen tiedotus- ja markkinointikanavia
ovat:
- WWw- sivut
- lisdopetuksen esite
- sdhkoposti
- opinto-ohjaajien tapaamiset
WwWw-sivut
Lis&dopetuksen www-sivujen péivityksestd vastaavat lisdopetuksen opinto-ohjaaja sekd opettaja. Sivut
sisaltavat tietoa siitd, kenelle lisdopetus on tarkoitettu, opintojen siséllostd, opiskelijavalinnasta, hakemisesta
sekd yhteystiedoista.

Lis&opetuksen esite

Peruskoulujen oppilaanohjaajien kayttéon toimitetaan vuosittain paivitetyt esitteet lisdopetuksesta.
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Sahkoposti
Lis&opetusta hallinnoivan peruskoulun (Soppeenharjun koulu) www-sivujen seka lisdopetuksen sivujen
kautta oppilas 16yt&a linkkeind séhkdpostiosoitteet suoraan opinto-ohjaajalle ja opettajalle. Sahkdpostin
valitykselld halukkaat voivat tiedustella lisdopetuksen toiminnasta sekéd vapaana olevia opiskelupaikkoja.
2.2 Opiskelijaksi hakeminen
Lis&opetukseen haetaan erilliselld sahkdiselld hakulomakkeella, joka 16ytyy Yl6jarven kaupungin
nettisivuilta.
2.3 Opiskelijavalinta
Lis&dopetusryhméén otetaan opiskelijat seuraavassa jérjestyksessé:
1. llman jatko-opintopaikkaa yhteisvalinnassa jadneet 9-luokkalaiset.
2. Ne, jotka eivat ole saneet perusopetuksen paattotodistusta, mutta oppivelvollisuus jatkuu edelleen.
3. Arvosanojen korottajat, jotka ovat yhteisvalinnassa saaneet paikan, mutta vasta 3.-5. paikoilta.

4. Syksylla jatko-opintonsa keskeyttaneet voidaan ottaa lisdopetukseen, mikéli rynméssa on tilaa.

Opiskelijaksi voidaan ottaa myds vanhempia opiskelijoita, mikali lisdopetuksessa on tilaa sek&
ulkopaikkakuntalaisia, mutta etusijalla ovat yl6jarveldiset opiskelijat.

Kaikki lisdopetukseen hakeneet kutsutaan haastatteluun. Opinto-ohjaaja sek& opettaja haastattelevat hakijat.
Opiskelijavalinnan tekee sivistystoimenjohtaja.

2.4. Tiedottaminen opiskelijaksi hyvaksymisesta
Lista lisdopetukseen valituista on ndhtdvissa oppilaitoksen ovessa. Valituille ilmoitetaan opiskelupaikasta
myos tekstiviestilla.

2.5 Opiskelupaikan vastaanottaminen

Opiskelija varaa opinto-ohjaajalta ajan puhelimitse HOPS-palaveriin ja varmistaa ndin opiskelupaikan
vastaanottamisen. Opettaja toimittaa oppilastiedot koulun palvelusihteerille.

3. OHJAUS OPINTOJEN ALUSSA
3.1 Ohjaus opintojen alkuvaiheessa

Opiskelijalle pyritddn luomaan turvallinen ja mahdollisimman viihtyisd opiskeluympéristd. Tavoitteena on,
ettd opiskelija orientoituu suunnitelmalliseen, tavoitteelliseen ja vastuulliseen opiskelutapaan.

Opiskelun alkuvaiheessa arvioidaan myos opiskelijan ohjaustarvetta mm. kirjallisten niveltietojen,
haastattelujen ja 1&ht6tasoselvitysten avulla.
3.1.1. Uusien opiskelijoiden vastaanottaminen

Tavoitteena on
- ryhm@an tutustuminen
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- tiloihin tutustuminen

- oman paikan loytdminen lisdopetusryhmassé
- motivoitunut asenne opiskeluun
- tutustuminen opinto- ohjaajaan ja opettajaan ja

-tutustuminen pelisaantéihin

Menetelming ovat
- ryhmaharjoitukset
- ryhmaytymisretki
- tiedon jakaminen

Opiskelijoiden kanssa keskustellaan yhteisistd kaytanteista ja toimintatavoista. Perustellen heille
esitelladn lisdopetuksen sdannot. Opiskelijat sitoutuvat allekirjoituksellaan noudattamaan lisdopetuksen
saéntoja. Liite. 1.

3.2 Opiskeluvalmiuksien kartoittaminen

Lisdopetuksen opiskelijoille tehddén lukivaikeuksien seulontatesti lisdopetuksen opettajan harkinnan
mukaan. Testin organisoinnista ja ohjeistuksesta vastaa Soppeenharjun koulun erityisopettaja yhdessa
lisdopetuksen opettajan kanssa. Tarvittaessa erityisopettaja tekee opiskelijalle tarkempia testejé ja kirjoittaa
erityisen lausunnon opiskelijan oppimisvaikeuksista.

3.3 Opiskelun suunnittelu ja tavoitteiden asettaminen
3.3.1 Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma

Jokaiselle opiskelijalle laaditaan henkil6kohtainen oppimissuunnitelma (HOPS) tai henkilokohtainen
opetuksen jérjestamistd koskeva suunnitelma (HOJKS) yhdessa opiskelijan, huoltajien ja tarvittaessa muiden
tahojen kanssa. HOPS-/HOJKS —palavereissa opiskelijaa rohkaistaan kertomaan aiempiin opintoihin
liittyvisté vaikeuksista ja/ tai elaméntilanteestaan, jolla voi olla vaikutusta opintojen kulkuun. Opiskelija ja
opettajat seuraavat sdanndllisesti suunnitelman toteutumista ja tarvittaessa jarjestetadn seurantapalavereja
huoltajien kanssa. Suunnitelmassa otetaan huomioon mygs erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden opetus
ja tukipalvelut.

3.3.2 Henkilokohtaisen opetuksen jarjestdmistd koskeva suunnitelma

Lis&opetuksen yhteydessa voidaan jarjestdd perusopetusta niille yhdeksasluokkalaisille oppilaille, jotka
tarvitsevat vaihtoehtoisia tapoja saada paatokseen perusopetuksen oppimaara ja joiden oppivelvollisuus
jatkuu edelleen. Oppilailla on erityisopetuspaatos ja oppilaille laaditaan henkilékohtainen opetuksen
jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) tai henkilokohtainen oppimissuunnitelma (HOPS) heid&n omien
tarpeittensa mukaan. Oppilaat saavat tehostettua oppilaanohjausta ja jatko-opintojen suunnittelua
painotetaan.
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4. OHJAUS OPINTOJEN AIKANA

4.1 Opintojen edistymisen seuraaminen

Opiskelija arvioi saanndllisesti edistymistaén. Itsearvioinnin yhteydessa k&ydaan palautekeskustelut opinto-
ohjaajan ja opettajan kanssa, ja itsearviointi seka opettajien antama palaute saatetaan my6s huoltajien tietoon.
Opiskelijan itsearvioinnin kohteena ovat opinnoissa edistymisen liséksi erityisesti hanen valmiutensa asettaa
itselleen tavoitteita, tarkastella ja ohjata omaa tydskentel yaén, tunnistaa edistymistéén, hoitaa arkieldman
tilanteita sekd suunnitella tulevaisuuttaan.

4.2 Kodin ja koulun vélinen yhteistyd

Lis&opetus on aloitteellinen myodnteisen yhteistyon kéynnistdmisessa ja yllapitdmisessa opiskelijan
vanhempien/huoltajien kanssa. Yhteistyén tavoitteena on edistdd opintojen etenemistd seké opiskelijan
turvallisuutta ja hyvinvointia.

Yhteistyo kotien kanssa aloitetaan lisdopetuksessa heti opintojen alussa HOPS-/HOJKS-palavereilla, joihin
vanhemmat/huoltajat osallistuvat. Opiskelija vie joka kuukausi kotiin itsearviointilomakkeen, jossa on
opinto-ohjaajan ja opettajan palaute huoltajille kommentoitavaksi. Jokaisesta selvittdméattomasta poissaolosta
pyritddn olemaan yhteydessa huoltajiin jo ensimmaisend poissaolopdivénd. Samoin koulussa tapahtuvasta
héiriokayttdytymisestd pyritddn olemaan vélittdmasti yhteydessa huoltajiin. Opinto-ohjaaja ja opettaja ovat
aktiivisesti yhteydessa opiskelijan kotiin kaikissa opiskelijaa koskevissa ongelmatilanteissa niiden
selvittdmiseksi. Erityistuen tarpeessa olevien opiskelijoiden kohdalla yhteydenpito on erityisen térkeda
opintojen etenemisen varmistamiseksi. Tarvittaessa vanhemmille tarjotaan mahdollisuus neuvotteluun
opinto-ohjaajan ja opettajan liséksi myds muiden ongelmatilannetta selvittdmaan pyrkivien tahojen kanssa.

4.3 Jatko-opintomahdollisuuksien selvittely ja tulevaisuudensuunnittelu

Opinto-ohjauksen tarkoituksena on syventaa, tdydentéd ja selkeyttad jatkokoulutus- ja uravalintasuunnitelmia
sekd parantaa jatko-opiskeluvalmiuksia. Lisdopetuksen opinto-ohjaukseen kuuluvat luokkamuotoinen ohjaus
(9. luokan aihe- ja sisélt6alueiden syventdminen ja tarvittaessa kertaus), henkilokohtainen ohjaus (jatko-
opintojen ja tulevaisuuden suunnittelu yksildllisesti), pienryhméohjaus seké tydelaméén ja
koulutusmahdollisuuksiin tutustuminen.

4.4Tybelamatietous, TET

Tet- jakson tavoitteena on parantaa opiskelijan tydeldman tuntemusta ja arvostusta. Tet-jaksolla opiskelija saa
kéaytannossd nédhda, kuulla ja kokea millaista on tydskennelld erilaisissa ammateissa ja erilaisissa
tydymparistoissd. Omakohtaiset tydelamén kokemukset tukevat opiskelijan jatko-opintoihin hakeutumista ja
niihin liittyvia valintoja.

Opiskelija ohjataan hankkimaan Tet- paikkansa omatoimisesti. Ennen tutustumisjaksoa opiskelijoille
annetaan ohjeet Tet-paikan hankkimisesta ja opiskelija tutustuu tydlainsaddantoon ja yleensa tydeldman
pelisdantoihin. Erityisesti painotetaan tyoturvallisuutta, hyvaa kaytosta, tasmallisyyttd, rehellisyytté ja oikeaa
asennetta tyohon. Tarvittaessa opinto-ohjaaja avustaa opiskelijaa Tet-paikan hankkimisessa.

TyOeldmaén tutustumista jarjestetddn viikoittain tai jaksoittain. Typaikat valitaan mahdollisimman paljon
urasuunnitelmia tukeviksi.
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5. OHJAUS OPINTOJEN PAATTOVAIHEESSA

5.1 Hakeutuminen jatko-opintoihin, yhteishaku

Opiskelijan turvallista siirtymista opintopolun nivelvaiheissa tuetaan opinto-ohjaajien seka opettajien
vdliselld yhteisty6lld, joka ylittdd oppilaitosten ja kouluasteiden valiset rajat.

Opinto-ohjaajan tuella opiskelija tekee omiin kykyihinsa ja kiinnostuksiinsa perustuvia opiskelua ja
koulutusta koskevia ratkaisuja. Ndiden ratkaisujen teossa myos huoltajilla on tarkea rooli.

Opiskelijoille annetaan toimintaohjeet toiselle asteelle siirtymiseen.

5.2 Tybpaikanhaku ja tydvoimatoimistojen palvelut

Opiskelijat tutustuvat lisdopetusvuoden aikana tydvoimatoimiston palveluihin mm. vierailemalla
paikallisessa tyévoimatoimistossa. Tarvittaessa heidan kaytdssadn on myds ammatinvalintapsykologi.

6.0HJAUS OPINTOJEN JALKEEN

Lis&opetuksen seka opiskelijoiden hyvilla tydelamayhteyksilld sekd opiskelijoiden riittavalla ohjauksella ja
seurannalla pyritddn varmistamaan opiskelijoiden sijoittuminen joko ty6hdn tai jatko-opintoihin.

Opinto-ohjaaja neuvoo ja ohjaa tarvittaessa myds ilman jatkokoulutuspaikkaa jééneita opiskelijoita.

Yhteishaun jalkeen opinto-ohjaajan tehtavana on opiskelijoiden sijoittumisen seuranta ja ohjauksen arviointi.
Tavoitteena on jatkuva seurantatiedon kehittdminen ohjauksen kehittdmisessa.

Opiskelijan turvallista siirtymisté lisdopetuksesta toisen asteen koulutukseen pyritdén tukemaan aktiivisella
yhteisty0olla vastaanottavan oppilaitoksen kanssa ja siirtymavaiheessa huomioidaan etenkin erityisté tukea
tarvitsevat opiskelijat. Lisdopetuksen opinto-ohjaaja on yhdyshenkil® Yldjarven kaupungissa, jolle toisen
asteen oppilaitokset ilmoittavat opintonsa keskeyttaneet ylojarveldiset nuoret. Hanen tydparinaan ja toisena
kaupungin yhdyshenkilond toimii Te-toimiston nuortenneuvoja. Yhdessé he pyrkivét ohjaamaan opintonsa
keskeyttdnyttd nuorta tydhén, uusiin jatko-opintoihin tai muiden palvelujen pariin.

7. OPINTO-OHJAUKSEN KEHITTAMINEN

Lis&opetuksen opinto-ohjausta kehitetddn osana Yldjarven kaupungin oppilaanohjausta. Lisdopetuksen
opinto-ohjaaja osallistuu kaupungin oppilaanohjaajien yhteisiin tapaamisiin ja toimii seutukunnallisissa
moniammatillisissa ohjausverkostoissa, joissa ohjaustoimintaa pyritdan kehittdmaan.

Opinto-ohjaaja huolehtii ammattitaitonsa yllapitdmisesta ja tdydennyskoulutuksestaan.
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LITEET LISAOPETUKSEN OPINTO-OHJAUSSUUNNITELMAAN

LISAOPETUKSEN SAANNOT

1. Toisille annetaan tyéskentelyrauha.
- ei hairita toisten opiskelijoiden tai opettajien tydskentelya
- musiikin kuuntelu ei saa héairita toisten tydskentelya

2. Noudatetaan hyvia tapoja.
- ket&én ei kiusata
- ei kaytetd rumaa kielta eika kiroilla
- ulkovaatteet ja paéhineet jatetdan naulakkoon
- ruokailussa kayttaydytaan hyvin
- seka luokassa ettd luokan ulkopuolella kayttaydytdan hyvin
- oppituntien aikana ja erilaisiin tapahtumiin osallistuttaessa ei puhuta puhelimeen
eika l&heteta viesteja
- tupakointi ei ole sallittua
- internetissa vieraillaan vain sivuilla, jotka sopivat kouluun

3. Luokka pidetdan siistina.
- jokainen siivoaa omat jalkensa
- tavarat viedaan paivan paatteeksi omaan hyllyyn
- wec-tilat pidetaan siistina
- sohvilla, nojatuoleilla tai tietokoneiden aaressa ei syoda eika juoda
- paivan paatteeksi oma muki pestaan ja laitetaan kaappiin
- keittio pidetdén siistind
- tavarat palautetaan paikoilleen
- jokainen huolehtii luokan siisteydestéa

4. Noudatetaan liikennesaantoja.
- katua ylitettdessa kaytetaan suojatietd, noudatetaan liikkennevaloja ja varotaan
autoja
- kaikilla matkoilla noudatetaan erityisté varovaisuutta liikkenteessa

5. Mydhastymisista ja sairauspoissaoloista ilmoitetaan kouluun ja tydpaikalle.
- opiskelijan sairastuessa han tai huoltaja ilmoittaa siitd valittémasti kouluun ja
tyOpaikalle
- opiskelijan myohastyessa han ilmoittaa siitd kouluun ja tyopaikalle

6. Sairauspoissaoloista tai muista luvallisista poissaoloista tuodaan todistus viikon kuluessa,
muussa tapauksessa niista tulee luvattomia poissaoloja

7. Mydhastymiset, luvattomat poissaolot ja tekeméatta jatetyt tehtavét korvataan jaamalla
koulun jalkeen opettajan maaraamana aikana tai tekemalla opettajan antamat tehtavat.

8. Lisaopetuksessa opiskellaan.
- opiskelija huolehtii siitd, ettéd edistyy opinnoissaan yhdessa suunnitellun aikataulun
mukaisesti
- osallistutaan jarjestettaviin tapahtumiin
- huolehditaan annetuista tehtavista
- lisdopetus on tydpaikka, ei paivahoitopaikka

Mikali opiskelija noudattaa saantdja, han on oikeutettu saamaan opetusta.

Jos opiskelija ei suostu noudattamaan saantoja, hanet voidaan poistaa koulusta loppupaivaksi.



18
Talloin hanen tulee korvata tunnit jAdmalla koulun jalkeen opettajan maarddmana aikana tai
tekemalla opettajan antamat tehtavat.

Jos opiskelija rikkoo saantoja toistuvasti, hanen opintonsa eivat etene sovitussa aikataulussa tai
hanelle on kertynyt korvattavia tunteja 15, otetaan yhteytta huoltajaan.

Jos tdmankaéan jalkeen kayttaytyminen ei parane, opinnot eivéat etene sovitusti tai opiskelija ei
korvaa poissaolojaan, laaditaan opiskelijan, huoltajan ja opettajien kanssa koulunkayntisopimus.

Jos opiskelija ei noudata koulunkayntisopimusta, hanet katsotaan eronneeksi lisdopetuksesta.



